
คู่มือการจดทะเบียนพานิชย ์
งานที่ให้บริการ จดทะเบียนพาณิชย์ 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าข้าม 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
  

-องค์การบริหารส่วนต าบลท่าข้าม ส านักปลัด/กองคลัง 
  
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด

ราชที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
8.30น–16..30 น.  

โทรศัพท์ /โทรสาร:056-767270 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  

ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติการ
ก าหนดขั้นตอน กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอน
งานจดทะเบียนพาณิชย์ พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 จากองค์การบริหารจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาล
และองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ปี พ.ศ. 2553 และยังไม่ได้จัดท าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตาม
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ขึ้น เพ่ือปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่
เกี่ยวข้อง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฏ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ 
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งระราช 
บัญญัตทิะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 
2555 



9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์
และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พ้ืนที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่มี  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 นาท ี
9.ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเวียงสะอาด หมู่ 19 ต าบลเวียงสะอาด อ าเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
10.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 
2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียน
แทนก็ได้ 
3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
4) แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.thakham-pbn.go.th 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

11.ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
  ขั้นตอน     ผู้ด าเนินการ 
 

 
  

1.ผู้ประกอบพาณชิย์ยื่นค าขอจดทะเบียน  ประชาชน 
 

  

(ระยะเวลา 10 นาที) 
2.ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหน้าที่    
(ระยะเวลา 5 นาท)ี 

3.ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน ประชาชน 
  

  
(ระยะเวลา 2 นาท) 



4.จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์   เจ้าหน้าที่ 
 
  

(ระยะเวลา 20 นาที) 
5.เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหน้าที่ 

 
  

(ระยะเวลา 0.5 วัน) 
 
12.ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ)ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ)ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 

13.ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนท่าข้าม หมู่ 4 ต าบลท่าข้าม อ าเภอชนแดน 
จังหวัดเพชรบูรณ์ 
หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท:์ 0563-767270 
หมายเหตุ- 
3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ www.thakham-pbn.go.th 
หมายเหตุ-



เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์    

1.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จ านวน 1 ฉบับ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จ านวน 1 ฉบับ 
3.กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้   

3
.
1 3.1 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
 3.23.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
3.3 ค่าธรรมเนียม 

 
การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1.จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 
2.จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
3.จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชย์กิจ 20 บาท 
4.ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
5.ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
6.คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบการพาณิชย์กิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งค าขอคิดเป็นหนึ่ง 

 
 

**************************************** 
 
 
 
****กรณีมีข้อสงสัยกรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่งานนิติการ 
 นายจักรพรรดิ  พรหมมูล เบอร์โทร 081-973-4846 


